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Istituto  Comprensivo  Statale “G. Ciscato”

Scuola dell’Infanzia di  Case – Scuola Primaria di Monte di Malo e  Priabona – Scuola Secondaria di primo grado di Malo e Monte di Malo
Via Marano, 53 - 36034  MALO (Vi) – Tel. e Fax 0445/605202 - sito web: www.comprensivociscvato.it
C.F.:83003630247 C.M. VIIC80800N
                e-mail: segreteria@scuolamediaciscato.191.it
Circolare n°328
 Malo, 27 agosto ’09
Ai docenti dell’Istituto

Al DSGA

Al personale ATA

ATTIVITÀ DEL MESE DI SETTEMBRE PRIMA DELL’INIZIO DELLE LEZIONI

	Martedì 01  Mattina
· (dalle ore 08.30 alle ore 10.30) COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

             Ordine del giorno come da convocazione.
· (dalle ore 10.30 alle ore 12.30)  RIUNIONI PER ORDINE DI SCUOLA 
              (tutte presso la sede centrale) 
             Ordine del giorno: 

1. nomina del referente e del vice referente; 

2. distribuzione degli incarichi nei vari plessi; 

3. analisi della situazione dei plessi; 

4. formulazione di prime proposte organizzative per l’anno scolastico;

5. formulazione di proposte per il POF: individuazione delle priorità; 

6. riflessione sulla scelta dei progetti da inserire nel POF: criteri di sviluppo (ogni proponente ne indicherà sommariamente gli obiettivi nel collegio di plesso di venerdì 11 settembre);
7. individuazione di un referente di plesso delle varie aree disciplinari; si propone che i dipartimenti per la Scuola Secondaria siano così composti: a) LETTERE E RELIGIONE,
 b) MATEMATICA SCIENZE E TECNOLOGIA, c) LINGUE STRANIERE, 
d) EDUCAZIONE ARTISTICA, MUSICALE, FISICA, e) SOSTEGNO; 

8. individuazione dei componenti le commissioni;

9. attività di accoglienza.
10. Regolamento e  Patto educativo;

11. uso del diario d’Istituto e del libretto personale.

12. esami finali, prova simulata (Scuola Secondaria)

Dopo una fase iniziale per ordine di scuola si può procedere per plesso.

	

	Mercoledì  02 Mattina
· (dalle ore 09.00 alle ore 12.00) Per i plessi della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria: riunioni di sezione e/o di modulo per analizzare la situazione dei frequentanti e la predisposizione dei materiali e delle aule. Progetto accoglienza. Eventuale prosecuzione della riunione di plesso per ulteriori accordi in merito alla programmazione, alle Unità di apprendimento e individuazione delle competenze disciplinari.

· Scuola Secondaria di primo grado, riunioni per discipline/dipartimento (presso la sede centrale e nelle aule predisposte):

· Dalle ore 08.15 alle ore 9.45 classi prime;

· Dalle ore 9.45 alle ore 10.45 classi seconde;

· Dalle ore 10.45 alle ore 11.45 classi terze.

1. per le classi prime, predisposizione delle eventuali prove di ingresso e attività accoglienza;
2. per tutte le classi, analisi dei contenuti delle “indicazioni nazionali” per i piani di studio personalizzati, Unità di apprendimento e individuazione delle abilità disciplinari cui fare riferimento nella scheda di valutazione (confermare o modificare  indicatori scheda) e delle competenze disciplinari da valutare e certificare alla fine del triennio.
3. per tutte le classi, accordi di massima su quanto svolgere durante l’anno scolastico e sugli obiettivi didattici da conseguire, possibilmente con anche la scansione temporale; 

4. accordi su criteri di valutazione per le prove e gli elaborati scritti
5. visite d’istruzione per le classi terze (valutare la visita a Strasburgo)

(le riunioni saranno coordinate dal referente di disciplina, indicato nell’incontro stesso)

Devono essere presenti tutti docenti delle varie discipline, anche coloro che non hanno una o più classi in verticale.

N.b. Di ogni riunione deve essere stilato apposito verbale e consegnato in presidenza entro Lunedì 14/09.

Mercoledì  02  Ore 11.45 riunione docenti settimana corta 

Mercoledì  02 Pomeriggio
· Scuola Secondaria di Primo grado: riunione dei Consigli di Classe. I consigli di classe della sezione H (Monte di Malo) sono convocati con le stesse modalità in un giorno da stabilirsi in funzione anche del calendario di altre Scuole.
· Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 classi prime B-F;
· Dalle ore 17.00 alle ore 18.00 classi seconde B-F;

· Dalle ore 18.00 alle ore 19.00 classi terze B-F.

      Ordine del giorno:

1. analisi della situazione degli alunni; per le classi prime,  presa visione delle schede di valutazione personali e predisposizione delle attività di accoglienza;

2. discussione e accordi per la   predisposizione del piano annuale della classe, con particolare riferimento alla progettazione delle attività e dei progetti da inserire nel POF,  agli obiettivi formativi interdisciplinari, al comportamento e ai loro criteri di valutazione; 

3. per le classi seconde e terze, relazione schematica iniziale (è fornita una scheda riassuntiva da compilare dal consiglio di classe nel suo complesso);

4. accordi per la disposizione dell’aula e degli eventuali materiali.

Le riunioni saranno presiedute dai coordinatori che sono, per le classi seconde e terze, i docenti di lettere; sono invece coordinatori in prima i docenti di matematica. I docenti verbalizzanti devono essere scelti al momento in attesa di nomina formale.

N.b. Di ogni riunione deve essere stilato apposito verbale.



	

	Giovedì 03 Mattina 

·  (dalle ore 09.00 alle ore 12.00) Nei plessi della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria: riunioni di sezione e/o di modulo per analizzare la situazione dei frequentanti e la predisposizione dei materiali e delle aule. Eventuale prosecuzione della riunione di plesso.
· Scuola Secondaria di Primo Grado: riunione dei Consigli di classe. 

· Dalle ore 08.15 alle ore 10.15 classi prime D;
· Dalle ore 10.15  alle ore 11.15 classi seconde D;
· Dalle ore 11.15 alle ore  12.15 classi terze D;
Ordine del giorno:

1. analisi della situazione degli alunni; per le classi prime, presa visione delle schede di valutazione personali e predisposizione delle attività di accoglienza;

2. discussione e accordi per la   predisposizione del piano annuale della classe, con particolare riferimento alla progettazione delle attività e dei progetti da inserire nel POF, agli obiettivi formativi interdisciplinari,  al comportamento e ai loro criteri di valutazione ; 

3. per le classi seconde e terze, relazione schematica iniziale (è fornita una scheda riassuntiva da compilare dal consiglio di classe nel suo complesso);

4. accordi per la disposizione dell’aula e degli eventuali materiali.

Le riunioni saranno presiedute dai coordinatori che sono, per le classi seconde e terze, i docenti di lettere; sono invece coordinatori in prima i docenti di matematica. I docenti verbalizzanti devono essere scelti al momento in attesa di nomina formale.

N.b. Di ogni riunione deve essere stilato apposito verbale.



	

	Venerdì 04 Mattino

· dalle ore 08.30 alle ore 10.30) RIUNIONE CON LE RSU D’Istituto 
· (dalle ore  09.00 alle ore 12.00) Nei plessi della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria: riunioni di sezione e/o di modulo per analizzare la situazione dei frequentanti e la predisposizione dei materiali e delle aule. Eventuale prosecuzione della riunione di plesso, proposte per il POF dei punti all’O.d.G. di martedì 02 (particolarmente punti 3-4).

· ore 10.30 Riunione con i docenti della scuola sec. di 1° grado di Monte di M.

· Scuola Secondaria di Primo Grado: riunione dei Consigli di classe. 

· Dalle ore 08.15 alle ore 10.15 classi prime E;
· Dalle ore 10.15  alle ore 11.15 classi seconde E;
· Dalle ore 11.15 alle ore  12.15 classi terze E;
Ordine del giorno:

5. analisi della situazione degli alunni; per le classi prime, presa visione delle schede di valutazione personali e predisposizione delle attività di accoglienza;

6. discussione e accordi per la   predisposizione del piano annuale della classe, con particolare riferimento alla progettazione delle attività e dei progetti da inserire nel POF, agli obiettivi formativi interdisciplinari,  al comportamento e ai loro criteri di valutazione ; 

7. per le classi seconde e terze, relazione schematica iniziale (è fornita una scheda riassuntiva da compilare dal consiglio di classe nel suo complesso);

8. accordi per la disposizione dell’aula e degli eventuali materiali.

Le riunioni saranno presiedute dai coordinatori che sono, per le classi seconde e terze, i docenti di lettere; sono invece coordinatori in prima i docenti di matematica. I docenti verbalizzanti devono essere scelti al momento in attesa di nomina formale.

N.b. Di ogni riunione deve essere stilato apposito verbale.



	

	Venerdì 04 Pomeriggio

· Ore 18.00, presso la sede centrale, assemblea dei genitori dei bambini neoiscritti della Scuola dell’infanzia con le docenti.



	

	Lunedì 07 Mattino

· (dalle ore  09.00 alle ore 12.00) Nei plessi della Scuola Primaria: riunioni di sezione e/o di modulo per analizzare la situazione dei frequentanti e la predisposizione dei materiali e delle aule. Eventuale prosecuzione della riunione di plesso, proposte per il POF. 

	

	

	

	Mercoledì 09 Mattina 

·  (dalle ore 09.00 alle ore 12.00) Nei plessi della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria: riunioni di sezione e/o di modulo per analizzare la situazione dei frequentanti e la predisposizione dei materiali e delle aule. Eventuale prosecuzione della riunione di plesso.

· Scuola Secondaria di Primo Grado: riunione dei Consigli di classe. 

· Dalle ore 08.15 alle ore 10.15 classi prime A- C- H;
· Dalle ore 10.15  alle ore 11.15 classi seconde A- C- H;
· Dalle ore 11.15 alle ore  12.15 classi terze A- C- H;
Ordine del giorno:

1. analisi della situazione degli alunni; per le classi prime, presa visione delle schede di valutazione personali e predisposizione delle attività di accoglienza;

2. discussione e accordi per la   predisposizione del piano annuale della classe, con particolare riferimento alla progettazione delle attività e dei progetti da inserire nel POF, agli obiettivi formativi interdisciplinari, al comportamento e ai loro criteri di valutazione ; 

3. per le classi seconde e terze, relazione schematica iniziale (è fornita una scheda riassuntiva da compilare dal consiglio di classe nel suo complesso);

4. accordi per la disposizione dell’aula e degli eventuali materiali.

Le riunioni saranno presiedute dai coordinatori che sono, per le classi seconde e terze, i docenti di lettere; sono invece coordinatori in prima i docenti di matematica. I docenti verbalizzanti devono essere scelti al momento in attesa di nomina formale.

N.b. Di ogni riunione deve essere stilato apposito verbale.
 Mercoledì 09 Pomeriggio
· Ore 18.00 Riunione dei genitori degli alunni del corso A (indirizzo musicale) con i docenti di Strumento Musicale in Aula Magna:

· Saluto del Dirigente Scolastico.

· Presentazione dell’attività per l’anno scolastico.

· Accordi per gli orari di frequenza degli alunni al pomeriggio per le lezioni di strumento.

· Ore 18.45 Riunione dei genitori degli alunni delle classi 1° F,  2° F, 3° F, 1° D, 2° D,  (settimana corta) con i docenti del Consiglio di classe:
· Saluto del Dirigente Scolastico.
· Presentazione dell’orario scolastico e delle attività.


	

	Giovedì 10 Mattino

· (dalle ore 09.00 alle ore 12.00) Nei plessi della Scuola dell’Infanzia e della Scuola Primaria: riunioni di sezione e/o di modulo per analizzare la situazione dei frequentanti e la predisposizione dei materiali e delle aule. Eventuale prosecuzione della riunione di plesso.

· Scuola secondaria: riunioni per discipline/dipartimenti
· Ore 08.15: classi terze 
· Ore 09.15: classi seconde

· Ore 10.15: classi prime
      Ordine del giorno:

1. analisi delle proposte per il POF scaturite dai consigli di classe e coinvolgimento delle discipline/dipartimenti.

2. proposte per le visite d’istruzione e attività specifiche della disciplina/dipartimenti.
3. applicazione del regolamento e del Patto educativo;
4. individuazione dei traguardi di competenza relativi a Cittadinanza e Costituzione (vedi “Documento di indirizzo” 4 marzo 2009)
5. completamento e approfondimento dei punti all’O.d.G. di martedì 02 (particolarmente punti 3-4).

Al termine devono essere indicate per iscritto e in maniera dettagliata le proposte delle attività da realizzare e delle decisioni prese. Il documento deve essere consegnato in presidenza entro Lunedì 14/09.



	

	Venerdì 11 Mattino

·   (dalle ore 09.00 alle ore 12.00) Per tutti plessi di Scuola Primaria e dell’Infanzia: completamento di attività non concluse nei giorni precedenti. Predisposizione delle aule: affissione di cartelloni, di carte geografiche, storiche e di quant’altro si ritenga utile (quanto sopra se non realizzato in precedenza). 

· Scuola Secondaria di Malo: ore 8.30- 10.30  Collegio di plesso; 

      ordine del giorno:
1. analisi delle problematiche generali (entrata, uscita, ricreazione, mensa, sorveglianza, ecc.);

2. applicazione del Regolamento e del Patto educativo;
3. criteri generali per la disciplina e per le sanzioni disciplinari.
4. riflessione sulle macroaree/ progetti: criteri di sviluppo (es. si sceglie di attuare il progetto solo nelle prime, in ogni classe…)
5. presentazione, da parte dei proponenti, dei progetti da inserire nel POF  (si può posticipare la presentazione dei progetti a costo zero)
6. definizione delle attività da inserire nel POF in base alle proposte dei consigli di classe, dei dipartimenti e delle disponibilità finanziarie. 
Al termine deve essere stilato un elenco dettagliato ed esaustivo
      (dalle ore 08.30 alle ore 12.00) Scuola secondaria di Monte di Malo: riunione di plesso per 
1. definizioni organizzative (orario della  prima settimana, accoglienza, sorveglianza, ecc.)
2. applicazione del regolamento e del Patto educativo;

3. riflessione sulle macroaree/ progetti: criteri di sviluppo (es. si sceglie di attuare il progetto solo nelle prime, in ogni classe…)

Al termine deve essere inviata alla presidenza a mezzo fax un sunto delle decisioni assunte.

	

	Lunedì 14
Inizio delle lezioni con gli orari stabiliti per i vari plessi.


	Si comunica che il 28 ottobre sarà convocato un Collegio dei docenti unitario per:

· Approvazione POF;

· Assegnazione Funzioni Strumentali.
· Altro eventuale


                                                                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                      VALENTE prof. GIAMBATTISTA
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