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Circolare n° 170
Malo, 09 febbraio ’10

A tutto il personale 


Docente e A.T.A.  


dell’Istituto Comprensivo Ciscato 


SEDE
Oggetto: Dematerializzazione del cedolino e modifica della comunicazione on line dello stipendio
      La circolare ministeriale n°15977 del 01 dicembre 2009 stabilisce che dal prossimo mese di marzo 2010, i “cedolini” degli stipendi del personale della scuola, non saranno più inviati sulla casella di posta elettronica personale e nemmeno cartacei, ma si potranno scaricare, solo attraverso il portale “Stipendio PA” all'indirizzo https://stipendipa.tesoro.it/cedolino/portal. 
      Tale portale porterà a regime, la completa dematerializzazione del processo di erogazione di cedolini stipendiali, CUD e 730.   Dopo aver superato la procedura richiesta per l'accesso, il dipendente potrà scegliere di visualizzare 3 tipologie di documentazione: cedolini – cud – 730.
      Nel portale i cedolini sono mostrati in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime 13 mensilità.

L'utente potrà visualizzare o scaricare il cedolino in formato PDF, cliccando sull'icona posta nell'ultima colonna sotto la voce “Azioni”.

Sarà possibile visualizzare o scaricare anche il CUD e il 730 degli ultimi 5 anni.
ISTRUZIONI per il primo ingresso
1. Procurarsi i cedolini di novembre 2009, dicembre 2009 e gennaio 2010;

2. entrare nel sito https://stipendipa.tesoro.it/cedolino/portal ;
3. Cliccare sulla scritta Username e Password che si trova in alto a sinistra (vedi allegato 1);
4. Inserire come: username il proprio codice fiscale,
                                       password il numero di partita di spesa fissa che si trova nel cedolino in alto a destra vicino al 

                                                          codice a barre ed è scritto in verticale (vedi allegato 2);
5. inserire l’identificativo per i mesi richiesti che si trovano nei cedolini di cui al punto 1 (vedi allegato 2 e 3);

6. Inserire : -            la risposta per recuperare la password 1)
· la password 2)

· la conferma password 3)                                               Allegato 4

· l’indirizzo e-mail 4) non è un dato obbligatorio

· Cliccare su conferma.

7. inserire l’identificativo per i mesi richiesti che si trovano nei cedolini di cui al punto 1 (vedi allegato 2);

8. esce la schermata come da Allegato 5 e cliccare su Visualizza Cedolini che si trova in alto sulla sinistra.
ISTRUZIONI per le volte successive

· si entra sempre nel portale https://stipendipa.tesoro.it/cedolino/portal ;
· Cliccare sulla scritta Username e Password che si trova in alto a sinistra (vedi allegato 1);
· Inserire come: username il proprio codice fiscale,
                                       password il quella stabilita nel passaggio n° 4 delle istruzioni;



           cliccare su login

· esce la schermata come da Allegato 5 e cliccare su Visualizza Cedolini che si trova in alto sulla sinistra.

       In una seconda fase sarà possibile effettuare dal proprio pc sul portale il cambio della residenza fiscale e del conto corrente bancario su cui accreditare lo stipendio.

      Per maggiori dettagli si rinvia alle FAQ che sono riportate sul sistema. 
      Si comunica che in caso di difficoltà la segreteria Amministrativa sarà disponibile il lunedì pomeriggio dalle ore 15.30 alle 17.30.


Il Dirigente Scolastico


Prof. Giambattista VALENTE
P.S.: Gli allegati sono disponibili sul sito www.comprensivociscato.it
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